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ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA COROISANMARTIN

ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT( 0,5 NORMA
ADMINISTRATOR FINANCIAR + 0,5 NORMA SECRETAR) -PERIOADA NEDETERMINATA

In conformitate cu:

- H.G. nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant, corespunzator functiilor contractualé si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificata cu H.G. 1027/2014, H.G.
427/2015, H.G. prin 269/2016 .

in temeiul:

- Legii nr.55/2020, modificati prin Legea nr. 203/16.09.2020 ;

- Art. 91 din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

- Art. 30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificirile §i completarile ulterioare.

I. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

- are cetitenia romana, cetitenie a altor state membre UE sau a ststelor apartinand Spatiului
Economic European si domiciliul in Roménia ;
- cunoasterea limbii roméine, scris si vorbit;

- vArsta minima reglementatd de prevederile legale;

- capacitatea deplini de exercitiu;

- stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza adeverintei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

- indeplinirea conditiilor de studii si de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor

postului scos la concurs;

- nu are condamniri definitive pentru siavirsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autorititii de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica infiptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatici in care a intervenit
reabilitarea;

- nu a implinit virsta legali pentru pensionare pentru limiti de varsta;

Conditiile enuntate mai sus trebuie indeplinite cumulat.
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II. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

Studii superioare economice absolvite cu diploma de licenta;

Experientd in domeniul contabilititii minim 3 ani, justificat prin Inscrisuri in carnetul
de muneci sau revisal;

Cunostinte privind managementul resurselor umane ;

Cunostinte temeinice de utilizare si operare PC(Word, Excell, Baze de date, etc);
Cunostinte in gestionarea si arhivarea documentelor, inregistrarea si prelucrarea
informaticd a datelor in programele: SIIIR, EDUSAL, REVISAL, FOREXEBUG,
contabilitate bugetara, platforma SEAP;

Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;

Cunostinte privind managementul resurselor umane;

insu§iri de personalitate: seriozitate, responsabilitate, loialitate, adaptabilitate,
autocontrol;

Capacitatea de decizie rapida si eficienta;

Abilitiiti de comunicare - relationare cu intreg personalul unitatii de invitamant;
Abilititi pentru munca in echipa;

Efectueazi deplasiri in interes de serviciu, in limita sarcinilor, atributiilor si
responsabilititilor din fisa postului;

Disponibilitate 1a program prelungit (ocazional).

I1I. DOSARUL DE CONCURS

Pentru inscrierea in concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmatoarele

documente :

e Cerere de inscriere la concurs adresata conducerii unititii;

¢ CV —model European ;

e Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupi caz;

¢ Copia xerox dupa actele de studii ;

¢ Copia carnetului de munci, conformi cu originalul sau dupi caz o adeverinta care
sd ateste vechimea in munci, in meserie §i in specialitatea studiilor,dupa caz fila
REVISAL;

e Adeverintd medicalii, care si ateste starea de siniitate corespunzitoare, eliberati
de medicul de familie sau de ciitre unititile sanitare abilitate ;

o Cazier judiciar ;

Copiile actelor de studii necesare se prezintd insotite de documentele originale si se certifica
pentru conformitate cu originalul de ciitre conducerea unitatii.

Dosarele se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Coroisdnmartin, loc.Coroisinmartin
str.Principald, nr.46, zilnic in intervalul orar 08.00-12.00, conform calendarului .
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IV.CONCURSUL VA CONSTA iN URMATQARELE PROBE :

—
.

Selectia dosarelor de inscriere- se noteazi cu Admis / Respins ;
2. Proba scrisi —verificarea cunostintelor (vezi Bibliografie) - minim 50 puncte, maxim 100

puncte ;
1. Proba practici - minim 50 puncte, maxim 100 puncte ;

2. Interviul — minim 50 puncte, maxim 100 puncte ;

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse de candidati pe baza indeplinirii conditiilor de
participare.

Doar candidatii declarati admisi in urma acestei selectii pot participa la proba scrisa.

Se prezinti la proba practici numai candidatii admisi la proba scrisa.

Se prezinti la proba de interviu numai candidatii admigi la proba practica.

Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare si a propriilor lucriri.

Punctajul final se calculeazii ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la fiecare proba. Se
Considera admis candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj dintre candidatii care au con-
curat la toate probele cu conditia ca acesta si fi obtinut punctajul minim necesar.

Concursul se va desfisura conform calendarului de mai jos :

CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI:

'Nr.crt. | Etapa de concurs | Dpata/ perioada Observatii

. | .

| 1 Site-ul 1.S.J. Mures
Publicarea anuntului 02.03.2022 ' Sediul unit:tii de

| tnvitamant

2 " 7703.03.2022-14.03.2022 | La secretariatul unititii |

| Depunerea dosarelor: de invitimant

‘ ora 9,00 - 12,00

| -

'3 Verificarea si validarea 14.03.2022 La sediul unitatii de
dosarelor ; ora:12.00-13.00 - invitamant

Ho - -
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4 Afisarea rezultatelor in urma *14.03.2022  ora 13.00 | La sediul unititii de
evaluirii dosarelor ‘ invatimant
5 Depunerea contestz;t—iﬁor in 14.03.2022  ora 13.00- | La secretariatul unitﬁtii_
urma selectiei dosarelor de 14.00 de Invitamant
concurs
6 Rezolvarea contestatiilor si | 14.03.2022  ora 14.30 | La sediul unititii de
afisarea rezultatelor dupa invitimant
contestatii
7 15.03.2022  ora: 8.00- | La sediul unitatii de N
PROBA SCRISA 10,00 invitimant
—8 Aﬁsarea rezultatelor dupﬁ 15.03.2022 ora: 11.00 | La sediul unitﬁ!il de
~ proba scrisi inviatamant
o | ~15.03.202 La sediul unitatiide |
Depunerea contestatiilor la | invatimant
proba scrisd ora:11.00-11.30
10 Afisarea rezultatelor 115.03.2022  ora: 12.00 | La sediul unititii de |
contestatiilor la proba scrisa i | invatamant
11 ' TTT15.03.2022 "La sediul unitafii de
. invataméant
PROBA PRACTICA ora:12.00-13.00
12 Aﬁsarea rezultatelor dupi 15.03.2022 ora:13.15 | La sediul unitﬁtii de
proba practica invitimant
13 ) 15.03.2022 La sediul unitatii de
Depunerea contestatiilor la invitimant
proba practici Ora: 13.15-13.45
14 - Rezolvarea si afisarea  115.03.2022 ora :14.00 | La sediul unititii de
rezultatelor contestatiilor la invifimant
proba practici
15 15032022 La sediul unitatii de
invitamint
INTERVIU ora : 14.00-14.45
16 115.03.2022  ora:15.00 | La sediul unititii de
Afisarea rezultatelor la interviu Invagamant
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15.03.2022  ora:15.15 | La sediul unititiide

| o mexoa
Afisarea rezultatelor finale Invatamant

. BIBLIOGRATFIE :

Legea 1/2011-Legea Educatiei Nationale, cu modificirile §i completiirile ulterioare;

Legea 53/2003 — Codul muncii, cu modificirile si completirile ulterioare-republicata;
Legea 82/1991, Legea contabilititii, republicati si actualizata;

Legea 500/2002-privind finantele publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

H.G. 500/2011-privind intocmirea si completarea Registrului general de evidenti al
salariatilor actualizati;

Legea 273/29.06.2006- privind finantele publice locale, cu modificarile si completrile
ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprebarea normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitiitii institutiilor publice, planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare ale acestuia cu modificérile si
completiirile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2021/17.12.2013 pentru modificarea si
completarea normelor metodologice privind organizarea $i conducerea contabilitatii
institutiilor publice, planul de conturi pentru institutiile publice

si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr.1917/2005;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificirile si completiirile ulterioare;

H.G. nr.276/2013, privind stabilirea valorii mijloacelor fixe, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 - privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

OMFP nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, actualizat.

Legea nr. 153/2020 din 24 iulie 2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 227/2015
privind Codul Fiscal, precum si pentru completarea Legii nr. 170/2016 privind impozitul
specific unor activitafi;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicid/acordului- cadru din Legea nr.
98/2016;

Ordinul M.E.C. nr. 5447/2020 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatimint preuniversitar;

Legea —cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice cu
modificirile si completiirile ulterioare;

Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic
auxiliar din invatimint;
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- Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihni pentru personalul didactic,
aprobate prin Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5559/2011, cu completirile ulterioare din nota
MEN 2344/2019;

- Ordinul nr.3844/2016 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invitimint
preuniversitar;

- Leegea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de ciitre autorititile competente in scopul
prevenirii, descoperirii, cercetirii, urmiririi penale si combaterii infractiunilorsau al
executiirii pedepselor, masurilor educativesi de siguranti, precum si privind libera circulatie
a acestor date;

VL DISPOZITII FINALE

1. Informatii suplimentare se pot obtine in zilele lucritoare la secretariatul unitatii scolare,
Telefon 0265-765 150.

2. Concursul se organizeazi la sediul Scolii Gimnaziale Coroisinmartin, loc.
Coroisanmartin, str. Principala nr. 46, conform calendarului de desfasurare.

Director,

Prof. Dezsi



